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vadybininkė, administratorė

 Trumpas prisistatymas

Man 25 metai. Esu baigusi turizmo ir viešbučių administravimo studijas. Esu dirbusi maisto pramonėje,

logistikoje, turizmo ir žemės ūkio srityse. Dirbau užsienyje- buvau atsakinga už klientų informavimą (anglų

kalba). Pastaruosius metus dirbau administratore. Gebu organizuoti darbą, ruošti ataskaitas, administruoti

laiškus, aptarnauti klientus telefonu, vesti apskaitą. Moku dirbti su MS Office paketu, paruošti sąskaitas

faktūras.


