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Administratore, apskaitininké,

sekretore.
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@ Trumpas prisistatymas

Turiu patirties logistikos jmonéje. Turéjau administratores-apskaitininkes pareigas. Buvau atsakinga uz
pirminiy dokumenty suvedimg i buhalterine programa; vairuotojy kelionés dokumenty tvarkymg (kelionés
lapy, kuro, avansiniy dokumenty, keliy mokescio, dienpinigiy apskaitg); transporto paslaugy pardavimo
PVM saskaity-faktlry iSrasyma; jsakymuy, jgaliojimy ir kity dokumenty ruoSimas; kiti su apskaita ir
padalinio veikla susije darbai. Vadovo pavesty uzduociy vykdymas. Jvairiy dokumenty (rastu) rengimas,
administravimas, registravimas, saugojimo kontrolé. Korespondencijos,siunty, skambuciy ir kitos
informacijos valdymas, sklandzios biuro veiklos ir tvarkos uztikrinimas, aprdpinimas kanceliarinémis

prekémis ir kitomis darbo priemonémis.



