
CVME.lt - darbo skelbimai, cv bankas

2015-10-14 37 m. Šiauliai

Administratorė

 Trumpas prisistatymas

Ieškau administratorės darbo. Turiu beveik metų administracinio darbo patirtį gamybinėje įmonėje.

Esu atsakinga, pareiginga, dirbu kruopščiai ir mėgstu tvarką.

Esu baigusi ekonomikos bakalauro studijas (ekonominė analizė ir planavimas, dieninės studijos), kurių

metu studijavau Turkijos universitete (anglų / turkų kalbomis). Atlikau tarptautinę ekonomistės praktiką

užsienio įmonėje, užsiimančia reklamos gamyba, pagal ES mainų programą. Laisvai bendrauju (tiek

žodžiu, tiek raštu) anglų kalba (5 mėnesius pagal Europos savanorių tarnybos programą – „Veiklus

jaunimas“ mokiau suaugusiuosius anglų k. pelno nesiekiančioje organizacijoje; nuolatinis bendravimas su

užsienio partneriais anglų k.), suprantu rusiškai. Moku dirbti Windows operacinės sistemos Microsoft

Office programomis bei administruoti internetinį puslapį, sukurtą pagal TVS. Turiu SEO, internetinio

marketingo pagrindus.


