
CVME.lt - darbo skelbimai, cv bankas

2017-04-18 35 m. Šiauliai

Administratorė, sekretorė,
padėjėja, konsultantė

 Trumpas prisistatymas

Esu 26 metų šiaulietė, šiuo metu neakivaizdžiai ŠU mokaus magistro studijose "viešąjį valdymą". O

bakalaurą baigiau Kaune, Lietuvos Sporto Universitete (Studijų programa - sportinė rekreacija ir

turizmas), dabar ir dirbu turizmo sektoriuje. Prieš daugiau nei metus pradėjau dirbti, kaip viešbučio

administratorė, bet po pusės metų buvau paaukštinta iki viso viešbučio ir kavinės administratorės pareigų,

tai dabar praktiškai esu atsakinga už visą darbą viešbutyje, savo ir kolektyvo (Prireikus priimu pokalbiams,

pasitarus su vadovu priimame ir atleidžiame). Be to, kad padedu kolektyvui ir teikiu ataskaitas vadovui,

daug dirbu kompiuteriu, įvairiomis programomis, ką išmokau pati darbo metu, su kompiuteriu "draugauju",

išmanau raštvedybą, nes tenka ir įsakymų, ir kitų įvairaus pobūdžio raštų rašyti. Kalbu angliškai, šiek tiek

suprantu rusiškai ir vokiškai, prieš tai vienoje darbovietėje dirbau trims darbdaviams (Apskaita, vadyba,

administravimas) tad darbo ir didelių krūvių nebijau. O kadangi yra tekę darbuotis ir kaip viešbučio

administratorė puikiai suprantu kas yra stresinės situacijos, kaip tuo metu elgtis ir išlaikyti "šaltą protą".

Galiu būti spontaniška (Iš gerosios pusės), darbas man nesibaigia ties darbo valandomis, esu atsakinga ir

prireikus galiu pasilikti ilgiau, kad padaryčiau man pavestas užduotis. Sugebu greitai mokytis, juolab kai

išmokti ką nors man patinka. Taip pat turiu B vairuotojo kategorijos pažymėjimą (Stažas 6metai).


