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Dokumentų priėmimas,
bendravimas su žmonėmis

 Trumpas prisistatymas

Esu 34 metu transporto vadybininkė( dirbu 0,5 etato), turinti aukštąjį vadybos ir verslo administravimo

profesinio bakalauro laipsnį, bei 2 metų darbo patirtį šioje srityje. Dėl viešbučio renovacijos uždarymo,

ieškau darbo pinai darbo dienai. Esu dirbusi su Portje, BC, Stekas plius,Word, Excel programomis.

Skirsčiau vairuotojams darbą, pildžiau lenteles, išrašiau sąskaitas. Taip pat dirbau Neįgalumo ir

darbingumo nustatymo tarnyboje, vyr. specialiste, darbas registratūroje su žmonėmis, bylų formavimas.

Moku rusų, anglų ( pagrindai) kalbas. Esu sąžininga, atsakinga, komunikabili. Domina darbas

vadybininkės - asistentės, administratorės, valstybės tarnyboje, galiu dirbti ir kita, t.y.siuvėja( aukštesnės

studijos), kultūra ir kūryba.


