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Apskaitininkė,buhalterė,administratorė
ir kt.

 Trumpas prisistatymas

Esu 49 metų buhalterė,turiu aukštąjį buhalterinį išsilavinimą, bei 4 m. apskaitininkės ir 1m,3 mėn

.buhalterės darbo patirtį,šiuo metu dirbu buhaltere bendrijoje ir atlieku tokį darbą: buhalterinės apskaitos

vedimas pilnoje apimtyje, pagal Lietuvoje veikianti buhalterinės apskaitos įstatymą. Bendrijos narių įnašų

registravimas,kasos pajamų orderio išrašymas,sąskaitų faktūrų išrašymas,kasos išlaidų orderio

išrašymas,didžiuosios knygos vedimas,apyvartos žineraščio forminimas,algų,atostoginių skaičiavimas,

ataskaitų Sodrai ir VMI teikimas,bendrijos ūkinės finansinės veiklos metinio balanso sudarymas ir

tvirtinimas.Mokesčių mokestis elektroninėje erdvėje,visų duomenų vedimas ne programoje ,o Exsel

programa, bendravimas su bankais,elektroninių sąskaitų kontrolė.Personalo dokumentų tvarkymas (

priėmimo, atleidimo ir darbo sutarčių sudarymas ir formavimas)

visų reikiamų žurnalų pildymas,Įsakymų rašymas,taip pat esu dariusi intrastatą.

Esu sąžininga, darbšti, atsakinga, punktuali.

Domina apskaitininkės, administratorės ar buhalterės darbas,aišku gali būti ir kitokių pasiūlymų.


