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Administratorė, Draudimas

 Trumpas prisistatymas

Ieškau administratorės/sekretorės darbo. Turiu 1,5 metų patirtį. Sugebu susitvarkyti su didelio kiekio

dokumentų srautu. Esu susipažinusi su Lietuvos Respublikos įstatymais, darbo sutarčių parengimu,

įsakymų formavimu. Puikiai moku dirbti kompiuteriu. Greit perprantu naujas programas, su kuriomis reikia

dirbti.

Esu punktuali, nemėgstu vėluoti, pareiginga.

Dirbau padavėja, sugebu surasti bendrą temą su įvairiais žmonėmis, dirbdama padavėja išmokau

bendravimo manierų, kurios reikalingos dirbant su žmonėmis, nesu konfliktiška. Puikiai dirbu komandoje.


