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 Trumpas prisistatymas

Ieškau administratorės darbo, Turiu 2 m. patirti.

Ruošiau dokumentus (darbo sutartys, sutartys su klientais ir t.t.), sąskaitų išrašymas. Dirbu su apskaitos

programa BC+.

Lėktuvų,keltų bilietų pirkimas. Įsakymų rašymas.

Švenčių,konferencijų organizavimas.


