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Sekretorė/administratorė,
asmeninė sekretorė

 Trumpas prisistatymas

Ieškau sekretorės darbo, man 21m. Esu įgijusi profesinį išsilavinimą. Atlikusi 3 mėnesių mokomąją

profesinę praktiką. Gebu prisitaikyti prie besikeičiančių darbo sąlygų, užtikrintai, be klaidų atlieku pavestus

darbus. Greitai mokausi, esu imli naujovėms. Atsakingai dirbu, esu punktuali, darbšti, tvarkinga ir kruopšti.

Moku tolerantiškai, draugiškai bendrauti su klientais, esu komunikabili.


