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Administratore, apskaitininké, X :
Aplinkos apsaugos sritis Elﬁ

5 2016-01-06 & 42m. @ Vilnius

@ Trumpas prisistatymas

Esu Simona Konoverskyté, pozityviai ziGrinti j gyvenima, nebijanti gyvenimo jSukiy ir naujoviy, darbo
kravio bei siekianti tobuléti.

Turiu 3 mety jgyty jgddziy administravimo srityje, todél kuo puikiausiai gebu valdyti informacija, jg kaupti,
sisteminti, apibendrinti, analizuoti bei rengti iSvadas, iSmanau dokumenty bei ataskaity rengimo tvarka,
personalo dokumenty administravimo (darbuotojy priémimo, atleidimo, atostogy administravimo, darbo
sutarc€iy pakeitimo, darbo laiko apskaitos Ziniarasciy pildymo) tvarkg, rastvedybos ir archyvavimo taisykles
Taip pat mano asmeninés savybeés, tokios kaip iniciatyvumas, komunikabilumas, sugebéjimas greitai
jsisavinti zinias, atsakingumas, kruopStumas, geri kompiuterio rastingumo "MS Office” (MS Word, Excel,
PowePoint) programinio paketo jgtdziai ir angly kalbos Zinios galéty bati naudingi

Tikiuosi, kad mano gebéjimai ir kompetencijos atitiks Jasy poreikius ir Mielai susitik€iau su Jumis.



