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Administratorė

 Trumpas prisistatymas

Esu 27 metų mergina Vytauto Didžiojo universitete įgijusi taikomosios sociologijos

magistro laipsnį (specializacija – administravimas, rinkodara, viešieji ryšiai). Puikiai

dirbu kompiuteriu (MS Office paketas ir kt.), gerai moku anglų kalbą (rusų, vokiečių

pagrindai ). Šiuo metu ieškau administracinio, vadybinio darbo. Į atliekamas pareigas

žiūriu labai rimtai. Pasižymiu rimtumu, drausme ir darbštumu. Esu sukaupusi

įvairialypės darbo patirties - administratorės darbo patirtis, vadovo asistentės,

transporto vadybininkės pareigos. Puikiai išmanau įvairių dokumentų rengybos

taisykles, biuro organizacinius darbus.


