
CVME.lt - darbo skelbimai, cv bankas

2016-08-22 35 m. Vilnius

Vadybininkė, administratorė

 Trumpas prisistatymas

Esu 25 m. teisininkė su 2.5 m. administratorės patirtimi tarptautinėje kompanijoje. Dirbu su svečių

priėmimu, vadovų komandiruočių organizavimu, vidine ir išorine komunikacija, įvairių dokumentų rengimu,

oficialiais ir neoficialiais įmonės renginiais ir daug kitų, man pavestų užduočių atlikimu. Esu įmonės veidas

ir centras, į kurį pirmiausiai kreipiasi tiek kolegos, tiek svečiai, tad bendrauju labai daug, esu komunikabili,

sąžininga, atsakinga ir operatyvi.

Ieškau administratorės darbo kitose srityse, taip pat darbo, susijusio su personalo vadyba arba kaip

alternatyva norisi išbandyti jėgas ir kelionių organizavime.


