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2017-03-08 Šiauliai

Domina darbas administracijos,
sekretoriavimo, teisės, klientų
aptarnavimo srityse (pardavimai,
draudimas).

 Trumpas prisistatymas

Man 23 metai, esu įgijusi teisės profesinį bakalaurą, šiuo metu baiginėju 2 metų išlyginamasias teisės

bakalauro studijas MRU. Esu atlikusi praktiką Kauno apygardos probacijos tarnybos administracijos

skyriuje bei antstolės kontoroje Šiauliuose. Kalbu anglų kalba. Turiu puikius darbo kompiuteriu įgudžius,

esu išklausiusi dokumentų rengimo paskaitas. Moku rengti įvairius dokumentus, patvarkymus, sutartis.

Sugebu aiškiai, sklandžiai ir efektyviai bendrauti žodžiu ir raštu. Esu ambicinga, patikima, punktuali, moku

dirbti komandoje ir individuliai, esu tolerantiška, gebu spręsti problemas naudojantis loginiu, sisteminiu ir

nuosekliu požiūriu, turiu humoro jausmą. Darbe esu savarankiška, nesiblaškau ir susikoncentruoju ties

tuo darbu kurį man reikia atlikti, esu pastabi bei greitai mokausi.
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