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 Trumpas prisistatymas

Šiuo metu užimu direktorės pareigas elektros montavimo ir statybos paslaugas teikiančioje įmonėje.

Esu atsakinga už įmonės veiklą. Atstovauju įmonę santykiuose su klientais, tiekėjais bei valstybinėmis

institucijomis.

Teikiu įmonės akcininkams informaciją apie bendrovės finansinę situaciją bei kitas veiklos ataskaitas.

Esu atsakinga ir komunikabili, nuolat ieškanti sprendimų įvairiose situacijose. Stengiuosi tobulinti save ir

savo žinias įvairiausiomis temomis. Gebu planuoti, organizuoti ir koordinuoti darbus, tiek savo, tiek kitiems

darbuotojams.

Dirbu su įmonės darbuotojais, teikiu įvairią informaciją. Atlieku darbuotojų paiešką, priėmimą (atleidimą),

darbo laiko apskaita pareiginių nuostatų atnaujinimą bei kūrimą. Ruošiu vidaus darbo tvarkos taisykles,

kitas privalomas tvarkas pritaikau jas įmonės vidaus politikai. Sudarinėju įvairaus pobūdžio sutartis


