CVME.It - darbo skelbimai, cv bankas

-
Administratoré, radtvedé ir kita ﬁ
) 2022-05-30 &3 45m. E

@ Kelmé, Panevézys, Radviliskis, Siauliai

@ Trumpas prisistatymas

Esu rastvedé, dirbanti gimnazijoje, turinti aukstajj magistrinj VieSojo administravimo, aukstajj
neuniversitetinj iSsilavinima, Ergoterapeuto specialybei bei profesinj iSsilavinimg Sekretoriaus specialybei.
Darbo patirtis Sioje srityje 16 mety. leSkau darbo, turiu patirties personalo dokumenty tvarkyme,
bendravime su klientais, skambuciy valdymu, jstaigos dokumenty rengimu (surinkti reikiamg vadovui
informacijg i$ padaliniy ar vykdytojy, jo pavedimu sukviesti darbuotojus, rastvedybos tvarkymas, priimti
vadovo vardu gaunamg korespondencijg, jprasta jstaigoje tvarka jg sistematizuoti ir vadovui iSnagrinéjus,
perduoti konkretiems vykdytojams naudoti darbe ar atsakymui paruosti arba parengti ir pateikti direktoriui
pasirasyti ir t.t.). Esu energinga, atsakinga, motyvuota ir nebijanti iSSUkiy, mégstanti darbg su zmonémis,

nebijanti kalbéti.



