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Vadybininkas, administratorius,
vadovas, buhalteris, sekretorius
ir kt.

 Trumpas prisistatymas

Esu atidi klausytoja, puikiai bendraujanti tiek žodžiu, tiek raštu. Gebu puikiai planuoti laiką, dirbti

komandoje, iki smulkmenų planuoti bei organizuoti savo bei kitų veiksmus, taip pat organizuoti įvairaus

pobūdžio renginius. Siekiu užsibrėžtų tikslų, jiems pasiekti pritaikau savo žinias ir praktinius gebėjimus,

gebu lengvai paskirstyti užduotis, jas puikiai atlikti ir įvykdyti paskirtu laiku, pasiekiant užsibrėžtų rezultatų.

Strateginis planavimas – stiprioji mano pusė. Taip pat turiu gerus derybinius gebėjimus pirkimų srityje.

Moku dirbti kompiuteriu ir naudotis Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) programiniu paketu,

kokybinių duomenų analizės SPSS programa. Išmanau buhalterinę apskaitą bei moku dirbti su

buhalterine programa “Rivilė”. Esu išsilaikiusi valstybės tarnautojo bendrųjų gebėjimų ir anglų kalbos B1

lygio testus. Turiu B, B1 kategorijos vairuotojo pažymėjimą.


