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Personalo vadovė, vadovė,
vadovo asistentė, klientų
aptarnavimo konsultantė,
archyvarė, vadybininkė

 Trumpas prisistatymas

Esu 41m . Šiuo metu laikinai nedirbu. Turiu 15m. darbo patirties klientų aptarnavimo srityje, dirbusi

Jonavos darbo biržoje 15m. vyr.konsultante klientų aptarnavimo skyriuje, ir programų sk.konsultante-

darbas su darbdaviais( vesdavau seminarus, instruktažus, duodavau interviu televivizijoje apie teikiamas

darbovietės paslaugas ir kt.).,bei tuo pat metu turėjau savo verslą-užsienio kalbų kursai bei

knygynas.(IĮ"Kalbora"). Dirbau įmonės vadove, administratore, klientų konsultante, vadybininke,

užsiiminėjau knygų užsakymu, pardavimu, atrinkinėjau darbuotojų(dėstytojų) užsienio kalbų kursasms

vesti, rūpinausi įmonės įvaizdždiu, reklama, vykdžiau klientų paiešką.Puikia sugebu atlikti naujų darbdavių

paieską, laisvų darbo vietu paieską, užmegzti darbinius kontaktus su darbdaviais. Kitos darbo funkcijos-

darbo laiko apskaitos ziniarasciu priemimas, tvarkymas, patikra,darbo rinkos analizė ir tendencijos,

statistikos analizė, monitoringas, idarbintų bedarbių patikra imonese. Esu komunikabili, darbšti, laiku

atliekanti man paskirtus darbus, punktuali, atsakinga, imli naujovėm, kokybiškai atliekanti darbus, moku

spręsti konfliktines situacijas, pasitaikančias darbe, visuomet randu kompromisą. Išsilavinimas aukštasis,

esu statybų mokslų magistrė.VGTU). Baigusi 2 lygius ECGL, turiu pažymėjimus.

Ieskau vadybininkės,sekretorės, personalo vadovės, konsultantės, vadovo padejėjos, archyvarės, klientu

aptarnavimo konsultantes ir kt.darbo bet kokioje srityje.


