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Joniškis, Kelmė, Pakruojis, Radviliškis, Šiauliai

Apskaitininkas, buhalteris,
administratorius, vadybininkas

 Trumpas prisistatymas

1.Gebu tvarkyti apskaitos bei finansinius dokumentus (sąskaitų

1.Gebu tvarkyti apskaitos bei finansinius dokumentus (sąskaitų suvedimas į programą, sąskaitų

išrašymas, įplaukų/išlaidų suvedimas į programą, personalo apskaita).

2. Moku dirbti su Europos sąjungos ir Nacionaliniais fondais (programa “Pienas vaikams”).

3.Sugebu tvarkyti įmonės dokumentaciją, teisingai įforminti dokumentus (įsakymai, įgaliojimai, sutarčių

rengimas, raštų/atsakymų rašymas).

4. Gebu tvarkyti įmonės personalo dokumentus (įdarbinimas/išdarbinimas, įsakymų rašymas, žiniaraščių

pildymas, darbo grafikų sudarymas, bendradarbiavimas su LR Darbo birža ir ataskaitų teikimas).

5. Moku dirbti su prekėmis sandėlyje, stebėti prekių judėjimą, išlaikyti tinkamą kiekį.

6. Gebu tvarkyti bendrovės saugos dokumentus.

7. Gebu dirbti komandoje ir individualiai.

8. Turiu puikius bendravimo sugebėjimus.

9. Greitai įsisavinu naujus dalykus.

10. Lengvai prisitaikau prie aplinkos.


