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Administravimas, personalo
vadyba, kitos srytys

 Trumpas prisistatymas

Esu 25 metų mergina, baigiau Vytauto Didžiojo universitetą organizacinės psichologijos studijas. Turiu

patirties dirbant administracinius darbus: sąskaitų rašymas, ataskaitų ruošimas pagalba vadovui ir kitiems

kolegoms. Taip pat turiu patirties dirbant darbus susijusius su personalo valdymu: darbo laiko apskaitos

tvarkymas, atrankų organizavimas ir vedimas, mokymų darbuotojams vedimas, personalo dokumentacijos

tvarkymas ir kt. Gerai moku anglų ir rusų kalbas, dirbu įvairiomis kompiuterinėmis programomis. Esu

atsakinga, greitai mokausi naujų dalykų, prisitaikau įvairiose situacijose, galiu efektyviai bendrauti su

įvairiais žmonėmis. Domina darbas susijęs su personalo valdymu, taip pat galiu dirbti administracinius

darbus.


