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@ Trumpas prisistatymas

Mano 15 mety praktiné patirtis bei nuolatinis noras kelti savo profesine kvalifikacijg leis profesionaliai
atlikti silomo darbo uzduotis. Neabejoju, kad mano Zinios, jgudZiai, praktiné patirtis bei asmeninés
savybes, tokios kaip iniciatyvumas, komunikabilumas, sugebéjimas greitai jsisavinti Zinias, atsakingumas,
gali bati s€ékmingai panaudotos Jusy kompanijoje siekiant jos tiksly jgyvendinimo.

15 mety vykdziau jmonés dokumentacijos, korespondencijos ir skambuciy valdymg. Administravau
bendragjj elektroninj pastg. Koordinavau jvairios informacijos srautg. Duomeny suvedimas j GPAIS
sistemg. Pagalba vadovui. Dalyvavau parodose. Darby saugos ir gaisrinés saugos kursai. [ISsamios
informacijos apie atliktas paslaugas pacientams/klientams teikimas. Darbuotojy darbo apskaitos vedimas.
Pacienty/klienty srauty valdymas, vizity planavimas, registravimas. Pirminiy buhalteriniy dokumenty
apskaita. Darbas su kasos aparatu. Lizingo sutarCiy sudarymas. Klinikos/ jmonés apripinimas batinomis

priemonémis ir prekémis. Kity administracinio ir organizacinio pobudzio darby vykdymas.



