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Administratorė, sekretorė,
padejėja

 Trumpas prisistatymas

Esu 25 metų mergina, turinti viešojo administravimo bakalauro laipsnį, strateginio planavimo srityje. 1,5

metų dirbau apskaitininkės asistentės ir 1,5 metų pardavimo vadybininkės (administratorės) pareigose.

Turiu patirties sudarant sąmatas, rengiant dokumentaciją viešiesiems pirkimams, priimant ir atleidžiant

darbuotojus, rašant raštus bei tvarkant kitą dokumentaciją.Gerai moku anglų kalbą, rusų-vidutiniškai.

Lengvai užmezgu pokalbį su klientais, esu atsakinga ir darbšti. Domina darbas administravimo srityje,

kuriame galėčiau dirbti su dokumentais ar klientais.


