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Administratorė, apskaitininkė,
asistentė, transporto
vadybininkė

 Trumpas prisistatymas

Šiuo metu nebedirbu, tačiau paskutiniame darbe dirbau asistente, buvau atsakinga už duomenų įmonės

kokybės ataskaitai suvedimą ir apdorojimą, bei pateikimą kokybės vadovui, taip pat atsakinga už aktų

registravimą telefonu, klientų aptarnavimą ir kitus smulkesnius darbus, kaip įmonės dokumentacijos,

panaudojimo aktų rengimą, transporto sutarčių paruošimą, korespondenciją, įmonės kanceliarijos

užsakymus ir panašius darbus.

Esu baigusi įstaigų ir įmonių administravimo bei logistikos specializacijos studijas Kauno kolegijoje, bei

baigiau išlyginamąsias verslo logistikos studijas Aleksandro Stulginskio universitete.Taip pat esu dirbusi

administratore - atsakinga už darbą su kasa, kasos knygos pildymą, teko dirbti su apskaitos programa

„Pragma“. Taip pat buvau atsakinga už užsakymus, bendradarbiavimą su užsienio tiekėjais, internetinių

puslapių, Facebook paskyros priežiūrą, klientų konsultavimą. Taip pat studijų metais esu atlikusi

baigiamąją praktiką tarptautinių krovinių pervežimo paslaugas teikiančioje įmonėje, todėl turiu minimalių

žinių ir šioje srityje.

Trumpai apie mane - esu komunikabili, kantri, pozityvi, draugiška asmenybė, greitai mokausi ir visada

pabaigiu savo darbus iki galo. Taip pat turiu B kategorijos vairuotojo pažymėjimą.


