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Administratorė

 Trumpas prisistatymas

Esu 25-erių metų techninės priežiūros vadybininkė su trejų metų administracine patirtimi. Universitete

įgytas žinias pritaikiau ir administracinius įgūdžius tobulinau trijose įmonėse, skirtingose veiklos srityse.

Pirmoje įmonėje lavinau bendravimo įgūdžius, kitose teko daugiau dirbti su klientų registracija,

korespondencija, sutarčių sudarymu, PVM sąskaitų-faktūrų išrašymu, įvairių kitų dokumentų rengimu,

valdymu, archyvavimu. Taip pat tvarkiau prekių/paslaugų išlaidavimą buhalterinėje programoje,

bendradarbiavau su užsienio kolegomis.

Labai gerai moku anglų kalbą tiek raštu, tiek žodžiu, turiu rusų kalbos pagrindus. Esu atkakli bei siekianti

užsibrėžtų tikslų. Siekiu nesėdėti vietoje, o nuolat tobulėti, dėl to man nesunku įsisavinti naujas žinias.

Taip pat esu kruopšti, puikiai dirbu ir komandoje, ir individualiai.


