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 Trumpas prisistatymas

Iėškau administracinio darbo. Turiu 1m. 9 mėn. vadovo darbo patirties, 3,5 m. skyriaus vedėjos patirties.

Teko vadovauti nedideliam darbuotojų kolektyvui, administruoti įmonės dokumentaciją: priėmimas,

atleidimas, darbo grafikų, darbų saugos instrukcijų rengimas; turiu patirties prekių priėmime, užsakant

prekes, inventorizuojant. Esu pareiginga, atsakinga, sąžininga, greit prisitaikanti prie naujovių, nebijanti

sunkumų, gerai sutarianti su kolegomis, todėl galinti dirbti tiek komandoje, tiek individualiai.


